НЕЩЕРЕТІВСЬКА ГІМНАЗІЯ
БІЛОКУРАКИНСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ

ЛУГАНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

с. Нещеретове
31.08.2021
  


                                                                      № 87-о
Про організацію навчально-

виховного процесу та режим


роботи гімназії на 2021-2022 н. р.
Відповідно до законів України  «Про загальну середню освіту», Концепції Нової української школи (схвалена розпорядженням Кабінету Міністрів України від 14 грудня 2016 р. № 988-р «Про схвалення Концепції реалізації державної політики у сфері реформування загальної середньої освіти «Нова українська школа» на період до 2029 року»; Державного стандарту початкової освіти, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України № 87 від 21.02.2018 (у 1 класах),  Державного стандарту загальної початкової освіти, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України № 462 від 20.04.2011, постанови Кабінету Міністрів України від 23 листопада 2011 року № 1392 «Про затвердження Державного стандарту базової та повної загальної середньої освіти»( у 5-9,10 класах), постанови Кабінету Міністрів України від 14 січня 2004 року № 24 «Про затвердження Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти» (у 11 класі), рішення педагогічної ради (протокол № 1 від 27.08.2021 р.) та Постанови № 9 від 26.08.2021 «Про затвердження протиепідемічних заходів у закладах освіти на період карантину у зв’язку з поширення коронавірусної хвороби (COVID-19).
НАКАЗУЮ:

1.Затвердити режим роботи гімназії (додаток 1) та режим роботи педагогічного, обслуговуючого персоналу (додаток 2).
2.Копії режиму роботи надати в приймальну, в учительську, на інформаційні стенди гімназії. 

3.Зобов’язати всіх працівників гімназії неухильно дотримуватись вимог режиму та дотримуватися протиепідемічних заходів.

4.Навчальні заняття організувати за семестровою системою з дотриманням протиепідемічних заходів:

І семестр 01.09.2021 – 24.12.2021 р.
ІІ семестр 10.01.2022 – 04.06.2022 р.

5. Канікули для учнів провести:
Осінні канікули: 25.10.2021 – 31.10.2021 р.,

Зимові канікули: 25.12.2021 – 09.01.2022 р., додаткові (1 клас) - 21.02.2022-27.02.2022 р.
Весняні канікули: 28.03.2022 – 03.04.2022 р., 
6.Навчальні екскурсії провести до закінчення осінніх канікул за графіком (додаток 3).
7. Державну підсумкову атестацію випускників середньої (повної) загальної освіти провести  у формі ЗНО.

8.Терміни проведення державної підсумкової атестації для випускників початкової школи та випускників основної загальної освіти, терміни вручення свідоцтв про здобуття  повної загальної середньої освіту, свідоцтв про здобуття   базової загальної середньої освіти, свідоцтв про початкову освіту (електронний варіант) затвердити додатковим наказом після отримання розпорядчих документів.

9. Затвердити режим роботи школи  в одну зміну. Навчальний процес організувати за 5-ти денним тижневим режимом занять.

10. Встановити таку тривалість уроків:

- у 1-х класах – 35 хвилин;

- у 2-4 класах – 40 хвилин;

- у 5-10 класах – 45 хвилин.

10.1.Тривалість перерв: 

- між уроками – 10 хвилин;

- перерви для прийому їжі після 2, 3 уроків – 20 хвилин.
11. Розклад дзвінків

1 клас

	№
	Початок уроку
	Кінець уроку
	Перерва

	1
	8-15
	8-50
	20 хв.

	2
	9-10
	9-45
	25 хв.

	3
	10-10
	10-45
	25 хв.

	4
	11-10
	11-45
	20 хв.

	5
	12-05
	12-40
	


2-4 класи

	1
	8-15
	8-55
	15 хв.

	2
	9-10
	9-50
	20 хв.

	3
	10-10
	10-50
	20 хв.

	4
	11-10
	11-50
	15 хв.

	5
	12-05
	12-45
	15 хв.

	6
	13-00
	13-40
	


5-11 класи

	1
	8-15
	9-00
	10 хв.

	2
	9-10
	9-55
	10 хв.

	3
	10-05
	10-50
	15 хв.

	4
	11-05
	11-50
	10 хв.

	5
	12-00
	12-45
	10 хв.

	6
	12-55
	13-40
	10  хв.

	7
	13-50
	14-35
	


12. Обов’язкове щоденне вологе прибирання 

1-4 класи  -  9.45 – 10.10  

                       13.50-16.00

5-11 класи -   10.55 – 11.10

                      14.40-17.00

Спортивна зала 10.50 -11.10 16.00-18.00

Туалетні кімнати - після кожної перерви

Їдальня – 10.10-10.40
        11.10-11.40
        14.40-15.40                      
   Провітрювання класних приміщень протягом 10 хвилин щоперерви.

13. Режим харчування
1-4 класи -  9.45 - 10.10

5-11 класи -  10.55 - 11-10
Група продовженого дня

12.50-13.10 

 14. Режим  роботи гуртків та спортивних секцій

Щоденно з 12.05-17.00 за графіком

15. Режим роботи групи продовженого дня:   11.50 - 14.50

16. Графік підвезення дітей до гімназії та додому:
 7.00-8.10 - підвезення дітей до гімназії
 13.45-15.00 - від’їзд автобусів від гімназії
17. Затвердити розклад дзвінків на урок та з уроку (додаток 4). 

18. Усім учителям-предметникам спланувати виконання програм, враховуючи структуру та режим навчального року, а також річний план роботи школи і календарно-тематичні плани з предметів. Плани на І семестр подати на погодження  заступнику директора з НВР Шаповаловій Ю.В. до 15 вересня 2021 р., на II семестр — до 15 січня 2022 р.
19.Заступнику директора з навчально-виховної роботи Шаповаловій Ю.В. здійснювати контроль за правильністю організації навчально-виховного процесу та своєчасність внесення записів до класних журналів.

20.Заступнику директора з навчально-виховної роботи Шаповаловій Ю.В. ознайомити педагогічний колектив з нормативною базою організації навчально-виховного процесу у 2021-2022 н.р.
21.Заступникові директора з виховної роботи Йулдашевій Л.В. організувати для учнів пільгових категорій безкоштовне харчування з 2 вересня 2021 року до кінця навчального року.

22. Заступникові директора з НВР  Шаповаловій Ю.В. організувати роботу групи ГПД для учнів початкових класів з 2 вересня 2021 року до кінця навчального року.

23. До складу ГПД першочергово зараховувати учнів, які підвозяться шкільними автобусами та за заявами батьків. Контроль за дотримання даної норми покласти на заступника директора з НВР Шаповалову Ю.В.
24. Книга обліку відвідування учнів зберігається в учительській гімназії у чергового адміністратора. Заступнику директора Шаповаловій Ю.В. щоденно контролювати ведення записів у книзі відвідування гімназії.
25. Класні керівники до закінчення уроків в своєму класі повинні звірити запис у книзі відвідування, відкоригувати дані про причини відсутності учнів у гімназії. 
26. Вчителям гімназії:
26.1.своєчасно робити записи у класних журналах про проведені уроки  відповідно інструкції з ведення журналів.
26.2.після закінчення уроку класні журнали вчителями повертаються до учительської.

26.3.на перервах та в позаурочний час класними журналами користуватися у приміщенні учительської.

27.Чергування вчителів по гімназії здійснювати відповідно до графіку чергування.

28.Контроль за чергуванням вчителів покласти  на чергового заступника директора.

29.Черговий адміністратор здійснює щоденний аналіз інформації про відвідування учнями гімназії, заповнює  звіт про наявність педагогічних працівників на роботі та про відвідування уроків учнями гімназії. 

30. В разі потреби черговий адміністратор приймає оперативні заходи щодо стану відвідування та доводить інформацію про стан відвідування учнями гімназії на щотижневій оперативній нараді при директорові.
31.Відвідування учнями виставок, музеїв, проведення екскурсій, подорожей тощо здійснюється тільки у відповідності до наказу директора.

32. Після завершення подорожей, екскурсій, відвідування виставок, музеїв, та інших позакласних заходів вчителю, що призначений наказом відповідальним за проведення такого заходу, інформувати директора гімназії.

33.Батьківські збори, зібрання учнів  проводяться лише при умові погодження графіків перебування з дирекцією гімназії. 

 34.Позакласні   заходи   проводяться   за   планом, погодженим на педагогічній раді та затвердженим директором. Проведення всіх позакласних заходів дозволяється лише до 22.00.

35. За збереження навчального кабінету та  обладнання   несе   повну відповідальність (в тому числі і матеріальну) учитель, який працює в цьому приміщенні.

36. Відвідувачі гімназії (діти старших класів інших гімназій, батьки та сторонні особи) обов’язково реєструються при вході в гімназію у чергового у спеціальному журналі.
37.Категорично забороняється проведення додаткових послуг не передбачених навчальним планом.
38. Додаткові освітні платні послуги здійснюються з дозволу дирекції школи у встановленому законодавством порядку при умові сплати коштів за оренду.
39.Категорично забороняється:
39.1.Відпускати учнів з уроків, в тому числі на різні заходи  (репетиції,  змагання, тощо)  без дозволу адміністрації гімназії.

39.2. Паління на території навчального закладу.

39.3. Допуск сторонніх осіб на уроки та позаурочні заходи  без дозволу адміністрації.
39.4.  Користування мобільними телефонами під час навчально-виховного процесу вчителям і учням гімназії.

39.5. Внесення змін до класних журналів,  а саме: зарахування та вибуття учнів вносить лише класний керівник за вказівкою директора. У разі помилкового або неправильного запису в журналах поряд робиться правильний, який засвідчується підписом керівника навчального закладу та скріплюється печаткою.

39.6. Перебування учнів та вчителів у верхньому одязі  в навчальних кабінетах гімназії.

40.Доступ будь-кого (крім господарських служб) до підвальних, над дахових та службових приміщень категорично заборонено.

41.У разі виникнення надзвичайних ситуацій  всім працівникам діяти у відповідності до плану дій під час надзвичайних ситуацій. Виклик відповідних служб здійснюється безкоштовно з будь - якого телефону гімназії.

42.Двері центрального входу гімназії відчинені з 07.00 до 17.00

43.Гімназія зачиняється о 22.00 год. особисто черговим сторожем. Забороняється перебування в приміщеннях гімназії людей після вказаного часу без дозволу дирекції.
44.В неділю, суботу та святкові дні гімназія не працює, допуску в приміщення закладу немає, за винятком проведення невідкладних робіт та заходів тільки за дозволом директора із обов’язковою реєстрацією у спеціальному журналі.

45. Завгоспу Журавлю В.В. протягом 3 днів усі фінансові та господарські надходження, у тому числі й придбані за рахунок батьківських та спонсорських коштів, поставити на баланс.
46. Працівникам гімназії своєчасно надавати інформацію завгоспу (протягом 3 днів ) про фінансові та господарські надходження  з наданням відповідної документації.
47. Завгоспу Журавлю В.В. забезпечити своєчасну підготовку до роботи гімназії в осінньо-зимовий період.
48. Хід виконання наказу перевіряти щомісячно.

49. Контроль за виконанням даного наказу покласти на ЗНВР Шаповалову Ю.В.., заступника директора з ВР Йулдашеву Л.В., завгоспа  Журавля В.В., відповідно до посадових обов’язків,  та залишаю за собою. 
Директор гімназії                                                                            Тетяна ЧУМАК
ЛИСТ ОЗНАЙОМЛЕННЯ

 з  наказом № 87-о від 31.08.2021 

(Про організацію навчально-виховного процесу 

та режим роботи гімназії на 2021-2022 н.р.)

Нещеретівська гімназія 

	№
	Посада
	П.І.П.
	Підпис
	Дата

	1
	Заступник директора з НВР
	Шаповалова Юлія Володимирівна
	
	31.08.2021

	2
	Заступник директора з ВР
	Йулдашева Людмила Вікторівна
	
	31.08.2021

	3
	Вчитель початкових класів
	Давиденко Таїсія Євгеніївна
	
	31.08.2021

	4
	Вчитель початкових класів
	Головченко Ольга Олексіївна
	
	31.08.2021

	5
	Вчитель початкових класів
	Світлична Галина Василівна
	
	31.08.2021

	6
	Вчитель історії
	Силкіна Галина Дмитрівна
	
	31.08.2021

	7
	Вчитель укр.  мови і літератури
	Булдакова Ірина Миколаївна
	
	31.08.2021

	8
	Вчитель російської мови і зарубіжної літератури
	Федоренко Тетяна Володимирівна
	
	31.08.2021

	9
	Вчитель початкових класів
	Плотницька Наталія Валеріївна
	
	31.08.2021

	10
	Вчитель фізичного виховання
	Мартиненко Олександр Микол.
	
	31.08.2021

	11
	Вчитель муз.  мистецтва
	Калюжна Валентина Геннадіївна
	
	31.08.2021

	12
	Вчитель укр.  мови і літератури
	Журба Анна Юріївна
	
	31.08.2021

	13
	Вчитель біології та хімії
	Одайська Таїсія Іванівна
	
	31.08.2021

	14
	Вчитель фізики та інформатики
	Чумак Сергій Григорович
	
	31.08.2021

	15
	Вчитель англійської мови
	Паненко Сергій Миколайович
	
	31.08.2021

	16
	Вчитель географії
	Дубовий Володимир Миколайович
	
	31.08.2021

	17
	Вчитель трудов. навчання
	Лавренко Євген Сергійович
	
	31.08.2021

	18
	Вчитель математики
	Газда Таїсія Вячеславівна
	
	31.08.2021

	19
	Соціальний педагог

	Давиденко Вікторія Михайлівна
	
	31.08.2021

	20
	Вчитель англійської мови
	Світлична Світлана Миколаївна
	
	31.08.2021

	21
	Вихователь ГПД
	Заїка Марина Миколаївна
	
	31.08.2021

	22
	Вчитель інформатики
	Кіященко Євгенія Ігорівна
	
	31.08.2021

	23
	Вихователь по супроводу
	Борецька Галина Миколаївна
	
	31.08.2021

	24
	Прибиральниця
	Письменна Наталія Юріївна
	
	31.08.2021

	25
	Прибиральниця
	Парієва Людмила василівна
	
	31.08.2021

	26
	Прибиральниця
	Нещерет Світлана Володимирівна
	
	31.08.2021

	27
	Прибиральниця
	Діденеко Людмила Володимирівна
	
	31.08.2021

	28
	Прибиральниця
	Рикова Наталія Григорівна
	
	31.08.2021

	29
	Прибиральниця
	Нещерет Марина Вікторівна
	
	31.08.2021

	30
	Прибиральниця
	Бека Тетяна Володимирівна
	
	

	31
	Комірник 
	Дідора Ніна Михайлівна
	
	31.08.2021

	32
	Бібліотекар
	Ромах Тамара Олексіївна
	
	31.08.2021

	33
	Кухар 
	Харченко Надія Олександрівна
	
	31.08.2021

	34
	Кухар 
	Спиця Наталія Миколаївна
	
	31.08.2021

	35
	Підсобний робітник
	Сахань Світлана Василівна
	
	31.08.2021

	36
	Завгосп
	Журавель Володимир Валерійович
	
	31.08.2021

	37
	Робітник по обслуговуванню
	Журба Андрій Михайлович
	
	31.08.2021

	38
	Водій
	Булдаков Олексій Олексійович
	
	31.08.2021

	39
	Водій
	Кравцов Володимир Григорович
	
	31.08.2021

	40
	Оператор котельні
	Ромах Олександр Євгенійович
	
	31.08.2021

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


